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Secretaria Municipal de Educacgéo, Cultura, Esporte e Lazer

Secretaria Municipal de Saude
Secretaria Municipal de Infraestrutura

Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento

Controle Interno

Procuradoria Geral

Gabinete do Prefeito }

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, Mineracao, Industria,
Comeércio e Turismo

Secretaria Municipal de Relag@es Institucionais
Agéncia Distrital

= Instituto de Prev. Social dos Servidores de Dom Eliseu

Servico Autdnomo de Agua e Esgoto
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

1 — Gabinete do Prefeito:

l. Prestar assisténcia ao Chefe do Poder Executivo em suas relacfes politicas e administrativas;

[I.  Coordenar a agenda de atividades do Chefe do Poder Executivo;

lll.  Preparar e expedir atos de comunicacao;

V. Divulgar atividades internas e externas da prefeitura;

V. Promover o atendimento de autoridades e publico em geral;

VI. Desenvolver atividades de imprensa.

VIl. Zelar pela imagem da Administracdo Municipal;

VIII. Atualizar o informativo municipal;

IX. Informar os veiculos de grande circulacdo bem como a imprensa local sobre as obras e atividades
desenvolvidas pela a Administracao local,

X.  Compilar e encaminhar aos veiculos de comunicacdo, matérias versando sobre a administracdo municipal

previamente analisada pelo Chefe de Gabinete;
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

2 — Procuradoria Geral do Municipio:

l. Representacéao judicial e extrajudicial do Municipio;

I Defesa dos interesses do Municipio junto aos Org&os de Controle e Tribunais de Contas;
[ll.  Assessoria e consultoria em matéria de alta indagacédo do Chefe do Poder Executivo;

IV. Unificacdo da jurisprudéncia administrativa;

V.  Controle de constitucionalidade das leis municipais.
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3 — Controle Interno:

l. Fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e a execucdo dos programas
orcamentarios;

.  Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e a eficiéncia, da gestdo orcamentaria,
financeira, patrimonial e operacional nos 6rgaos e nas entidades da Administracdo Municipal;

[ll.  Normatizar, sistematizar, modernizar, agilizar e controlar procedimentos internos da Administracdo Publica
Direta e Indireta;

IV. Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e haveres
municipais;

V.  Promover o cumprimento das normas legais e técnicas;

VI. Subsidiar e orientar a gestdo publica, a cargo dos Secretarios, Administradores e responsaveis pela
arrecadacéao e aplicacao de recursos publicos;

VII. Realizar auditorias especiais, inclusive quanto as aquisicdes de bens mdveis e imoveis efetivados pela

Municipalidade, emitir parecer e responder consultas técnicas;
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VIIl. Oferecer treinamentos, orientacdes e informacobes, visando ao adequado cumprimento das normas legais,
bem como sua atualizac&o continua;

IX. Realizar visitas no ambito das secretarias e organismos diretos e indiretos da Administracdo Municipal,
com o objetivo de constatar o nivel de cumprimento das atividades gerenciais do 6rgéo;

X.  Coordenar as atividades do sistema promovendo a integracéo operacional,

XI.  Avaliar a eficiéncia dos mecanismos de controle interno das atividades da administracao;

XII. Avaliar a execucao do orcamento e dos programas de governo;

XIIl. Acompanhar o cumprimento dos limites de gastos com pessoal, saude, educacao;

XIV. Monitorar os controles de pagamentos e dos processos licitatorios;

XV. Acompanhar a execucéo e a prestacao de contas de convénios e outras verbas de finalidade especifica;
XVI. Monitorar o controle de bens moveis e imoveis;

XVII. Monitorar a execucao das despesas com pessoal (efetivos, comissionados, terceirizados);

XVIIl. Exercer acompanhamento sobre a divulgacéo dos instrumentos de transparéncia Fiscal (RREO, RGF);
XIX. Intermediar a comunicacdo com 0s 0rgaos externos de controle;

XX. Adotar demais procedimentos de controle interno necessario ao cumprimento de seus objetivos.
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

4 — Gabinete do Vice - Prefeito:

l. Programar as atividades a serem realizadas no Gabinete do Vice-Prefeito ou sob sua supervisao;

[I.  Organizar a agenda do Vice-Prefeito no que concerne a atividades, audiéncias, entrevistas e programas,
dos quais deva participar, solicitando, quando for o caso, a colocacao da Assessoria de Imprensa;

[ll.  Adotar as providéncias necesséarias pelo Vice-Prefeito quanto a organizacdo de reunibes a serem
realizadas no Gabinete ou fora dele;

IV. Promover o atendimento de pessoas que procuram o Vice-Prefeito, encaminhando-as a autoridade
competente, orientando-as na solugao dos assuntos que desejam tratar ou marcando audiéncia, se for o caso;
V. Providenciar a organizacao e a boa representacdo dos ambientes de espera e atendimento afetos ao
Gabinete do Vice-Prefeito;

VI. Manter a organizacdo de arquivo de documentos e papéis relativos a assuntos pessoais ou Politicos e
gue, por sua natureza, devem ser guardados com reserva e sigilo;

VIl. Coordenar a relacéo e a preparacédo da correspondéncia particular e das cartas e telegramas expedidos

pelo Gabinete do Vice-Prefeito;
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VIIl. Executar outras atribuicGes afins.
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

5 — Secretaria Municipal de Fazenda:

l. Executar politicas tributarias, fiscais, contabeis e financeiras do Municipio;

[I.  Fazer cumprir as exigéncias e orientac6es advindas do controle externo da administracéo;

[ll.  Adotar providéncias para arrecadacao de recursos financeiros de origem tributaria;

IV. Controlar a capacidade de endividamento do Municipio;

V.  Executar o orcamento, segundo desembolso programado dos recursos financeiros alocados aos 6rgaos
municipais;

VI.  Observar e cumprir as normas voltadas para o cumprimento das metas fiscais;

VII. Estruturar as atividades contabeis no nivel da administracdo publica municipal;

VIIl. Observar e cumprir das normas voltadas para a responsabilidade fiscal;

IX. Planejar, organizar, estruturar e desenvolver atividades inerentes das geréncias municipais financeiras e

tributaria.
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

6 — Secretaria Municipal de Administracao e Planeja mento:

l. Desenvolver agcdes no ambito da administracdo patrimonial, recursos humanos, vigilancia e inventario;

[I.  Representar o prefeito em caso de impossibilidade do mesmo se fazer presente em atos oficiais;

[ll.  Promover e coordenar o relacionamento do prefeito com os municipes e sociedade em geral;

IV. Transmitir aos Secretarios e dirigentes de igual nivel hierarquico as ordens do Prefeito;

V. Promover a preparacdo e a expedicdao de circulares, instrucbes e recomendacdes emanadas do
Executivo;

VI. Coordenar a alocacédo de bens moveis, bem como a eficiente utilizacao;

VIl. Subsidiar os trabalhos dos Conselhos Municipais, exceto 0s pertencentes aos respectivos Sistemas
Municipais;

VIIl. Planejar, executar, dar suporte a efetivacdo do orcamento publico municipal;

IX. Organizar a manutenc&o da frota municipal;

X.  Planejar, organizar e desenvolver atividades inerentes aos recursos humanos da administracdo municipal;
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Xl.  Planejar, organizar, estruturar, desenvolver e fornecer subsidios as atividades de compras, abastecimento,

licitacdo e contratos, no nivel da administracdo municipal.

XIl. Organizar e estruturar a informatizacdo da administracao publica municipal dando suporte as demais
secretarias do municipio;

XIll. Planejar e organizar cursos de capacitacao e de bem estar para os servidores publicos municipais;

XIV. Planejar, organizar, estruturar e desenvolver atividades inerentes das Geréncias Municipais de Recursos

Humanos, Licitacbes, Compras, Almoxarifado, Patrimdnio e outras vinculadas a Secretaria.
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7 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

l. Elaborar o plano municipal de assisténcia social, com a participacdo de 6rgdos governamentais € nao
governamentais, submetendo-os a aprovacéao de seu respectivo Conselho;

II.  Coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal de Assisténcia Social, em consonancia
com as diretrizes do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS e da Politica Nacional de Assisténcia Social -
PNAS;

[ll.  Articular—-se com os Conselhos vinculados a Secretaria € com 0s demais Conselhos Municipais,
consolidando a gestéo participativa na definicdo e controle social das politicas publicas;

IV. Gerenciar o FMAS — Fundo Municipal de Assisténcia Social, bem como os demais recursos orcamentarios
destinados a Assisténcia Social assegurando a sua plena utilizacéo e eficiente operacionalidade;

V. Propor e participar de atividades de capacitacdo sistematica de gestores, conselheiros e técnicos, no que
tange a gestédo das Politicas Publicas implementadas pela Secretaria;

VI. Convocar juntamente com o Conselho Municipal de Assisténcia Social a Conferéncia Municipal de

Assisténcia Social;

Av. Juscelino Kubitscheck, 02 - Centro, Dom Eliseu-PA. CEP 68.633-000
www.domeliseu.pa.gov.br- (94) 3335-2210




& )
\-’7 ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE
DOM ELISEU PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM ELISEU

A FAVOR DO POVO

VIl. Coordenar os 6rgdos subordinados de modo a proporcionar um atendimento de exceléncia, as familias
usuarias da politica de assisténcia social;

VIIl. Proceder, no ambito do seu 6rgao, a gestdo e ao controle financeiro dos recursos orcamentarios previstos
na sua unidade, bem como a gestdo de recurso humanos e materiais, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

IX. Conduzir acbes governamentais voltadas a realizacdo das articulacdes entre os 6rgdos e entidades da
Prefeitura do Municipio de Dom Eliseu e os diversos setores da sociedade, visando a implementacao da politica
municipal para as pessoas com deficiéncia e mobilidade reduzida;

X.  Estabelecer e manter relagdes de parcerias com os 6rgaos e entidades da Prefeitura, de outras esferas de
governo e com os demais setores da sociedade civil;

Xl. Estabelecer e manter relagdes e parcerias com a iniciativa privada, visando a inclusdo social da pessoa
com deficiéncia e mobilidade reduzida;

XIl. Elaborar e executar acdes que possibilitara a efetiva promoc¢ao social, baseado em uma politica integrada
e inclusiva,

XIll. Promover acbBes voltadas para a socializacdo e desenvolvimento fisico e mental dos portadores de
necessidades especiais;

XIV. Atuacdo executiva de apoio a gestao social;
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

8 — Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Espo rte e Lazer:

l. Gerenciar a politica educacional, cultural e esportiva;

[I.  Desenvolver acdes para o pleno desenvolvimento da educacao infantil, fundamental e especial;
[ll.  Coordenar as atividades dos Conselhos de Educacao e do FUNDEB;

IV. Coordenar as ag0es voltadas para a alimentacéo e transporte escolar;

V.  Difundir a prética cultural e artistica;

VI. Manter e atualizar bibliotecas e outros ambientes de acervo histoérico e cultural;

VII. Manter e conservar praticas desportivas e de recreacao;

VIIl. Observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal,

IX. Coordenar a merenda escolar; supervisionar o servico de transporte de estudantes;

X.  Difundir a pratica cultural e artistica;

XI.  Gerir outras atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

9 — Secretaria Municipal de Saude:

l. Supervisionar a politica municipal de saude;

[I.  Desenvolver atividades preventivas e curativas nas areas médicas, odontoldgicas e psicologicas no ambito
de sua competéncia e de acordo com o plano municipal de saude;

[ll. Integrar as acdes do sistema unico de saude-SUS;

IV. Manutencédo das unidades de saude do Municipio;

V. Executar os servicos laboratoriais, farmacéuticos e realizar campanhas de vacinacao publica;

VI. Executar convénios e congéneres nas areas de saude;

VIl.  Promover as conferéncia de saude e subsidiar as atividades do conselho municipal de saude;

VIIl. Desenvolver servigos de vigilancia sanitaria;

IX. Observar e cumprir as normas voltadas para a responsabilidade fiscal;

X.  Gerir demais atividades correlatas ou determinadas pelo Prefeito Municipal.

Av. Juscelino Kubitscheck, 02 - Centro, Dom Eliseu-PA. CEP 68.633-000
www.domeliseu.pa.gov.br- (94) 3335-2210




<5 ]
\-’7 ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE
DOM ELISEU PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM ELISEU

A FAVOR DO POVO

COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

10 — Secretaria Municipal de Infra Estrutura:

l. Executar obras publicas municipais;

[I.  Conservar e fiscalizar vias e logradouros publicos;

lll.  Realizar servicos de arborizac&o urbana, pracas publicas, parques e reservas;

IV. Assessorar as demais secretarias em areas técnicas da sua competéncia;

V.  Fiscalizar e regular utilizacdo dos bens publicos, como ruas, pracas e logradouros;
VI. Implantar e manter os servi¢cos de iluminacgao publica;

VII. Coordenar as atividades dos cemitérios publicos municipal;

VIIIl. Executar e fiscalizar as atividades de limpeza publica municipal;

IX. Planejar e organizar as atividades de habitacdo na Sede e Distritos do Municipio;

X.  Cumprir com as atribuicdes previstas na Lei Organica do Municipio.
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11 — Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento:

l. Promover a politica municipal de agricultura, pecuaria e abastecimento;

II.  Planejar, executar e fiscalizar as atividades referentes a agricultura no ambito municipal;

[ll.  Promover o desenvolvimento e potencializagcédo das cadeias de producéo local;

IV. Promover a politica e o planejamento da producdo, da comercializacdo, abastecimento e seguranca
alimentar, da armazenagem e do crédito agricola;

V. Promover eventos e acOes de educacdo e conscientizacdo na area de seguranca alimentar, em
coordenacdo com as demais secretarias municipais, em especial no ambito do ensino escolar publico;

VI. Desenvolver e articular planos e a¢cées municipais e intermunicipais de interesse da agropecuaria;

VIl. Fomentar a producéo agropecuaria;

VIII. Divulgar as informacdes técnicas e econémicas relativas a agropecudria;

IX. Promover a elaboracao de estudos e de pesquisas cientificas e tecnoldgicas relativas a agropecuaria;
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12 — Secretaria Municipal de Meio Ambiente:

l. Executar a politica municipal do Meio Ambiente, oferecendo subsidios e medidas que contribuam para
preservacao e/ou conservacdo do Meio Ambiente além de propiciar o desenvolvimento autossustentavel de
atividades produtivas;

[I.  Formular, coordenar e executar planos e programas de desenvolvimento, visando a protecdo e
conservacao do Meio Ambiente;

lll.  Propor diretrizes, normas, critérios e padrdes para a protecdo, preservacao e conservacdo do Meio
Ambiente;

IV. Propor a definicdo de espacos territoriais a serem especialmente protegidos, a fim de assegurar amostras
representativas dos ecossistemas e preservar o patriménio genético, bioldgico e paisagistico do Municipio;

V.  Exercer o poder de policia ambiental, através da aplicacdo das leis federal, estadual e municipal, padrdes
e instrumentos ambientais, e do licenciamento e da acéo fiscalizadora de projetos ou atividades que possam

colocar em risco o equilibrio ecoldgico ou provocar significativa degradacéo do Meio ambiente;
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VI. Aplicar as penalidades definidas em lei aos infratores da legislagao ambiental, da flora e da fauna, nos
casos gue couber no ambito do Municipio e/ou conforme competéncia estipulada em convénio com autoridades
estaduais e/ou federais;

VIl.  Garantir que os recursos arrecadados pelo Fundo Municipal de Meio Ambiente-FMMA sejam usados, a
gualquer titulo, na execucdo da Politica Municipal de Meio Ambiente, manutencédo e ampliacdo da SEMMA e
projetos Ambientais de interesse comunitéario;

VIIl. Promover a educacédo ambiental e estimular a participacdo da comunidade, no processo de preservacéao e
recuperacao do Meio Ambiente;

IX. Implantar e manter atualizado o Sistema de Informagdes Ambientais de Dom Eliseu -SISAMDE;

X. Zelar pela observancia das normas de controle ambiental, em articulacdo com 6rgdos federais e
estaduais;

XI.  Articular-se com instituicbes que atuam na preservacédo do Meio Ambiente;

XIl.  Propor, quando for o caso, normas suplementares as legislagdes municipais relativas ao meio Ambiente;
XIll. Promover o licenciamento ambiental de atividades produtivas cujo impacto seja Local conforme previsto
na Resolucéo n° 237/CONAMA;

XIV. Participar do Sistema Estadual e Nacional de Meio Ambiente (SIEMA e SISNAMA);

XV. Coordenar a elaboracéo de planos, programas, pesquisas, projetos e atividades, para implementacéo da
politica ambiental do Municipio;
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XVI. Coordenar as atividades de controle ambiental, gerenciando o licenciamento ambiental, a fiscalizacéo e a
avaliacdo dos empreendimentos potencialmente poluidores e utilizadores de recursos ambientais, com
colaboracéo das demais secretarias municipais e dos 6rgdos ambientais em nivel estadual e federal;

XVII. Promover a captacdo de recursos financeiros junto a 6rgaos e entidades publicas e privadas e orientar a
aplicacdo destes em atividades relacionadas com a utlizacdo dos recursos florestais, preservacao,
conservacao, recuperacao e pesquisa ambiental, assim como melhoria da qualidade de vida da populacao local;
XVIII. Estimular e contribuir para o desenvolvimento e manutencdo da vegetacdo em areas urbanas,
objetivando, especialmente, atingir indices adequados de cobertura vegetal,

XIX. Manifestar-se oficialmente, em carater deliberativo e com base em parecer técnico, sobre a qualidade,
condicbes e viabilidade ambiental de empreendimentos efetivo e potencialmente poluidores, com impacto
ambiental no municipio, em procedimentos de licenciamento ambiental de competéncia dos 6rgdos Estaduais
ou Federais, sob pena de nulidade das licengas eventualmente emitidas;

XX. Articular com os 6rgaos executores da politica de saude e educacdo no Municipio, e demais areas da
administracdo publica municipal, os planos, programas e projetos, de interesse ambiental e desenvolvimento
florestal, visando uma eficiente integracdo, bem como a adocao de medidas pertinentes, especialmente as de
carater preventivo, no que diz respeito aos impactos ambientais sobre a saude publica, inclusive em ambiente

de trabalho;
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XXI. Formar um banco de dados ambientais e florestais que dé suporte aos trabalhos a serem desenvolvidos
pela Secretaria e por outras instituicdes de ensino e pesquisa existentes;

XXII. Prestar suporte técnico ao Conselho Municipal de Meio Ambiente;

XXIll.Realizar o diagnostico ambiental e florestal do municipio de forma a subsidiar o estabelecimento de
diretrizes para o desenvolvimento sustentavel do mesmo;

XXIV. Acompanhar os servigos de limpeza urbana, bem como, fiscalizar e fazer cumprir as normas para
correta acomodacéo e tratamento do residuo urbano;

XXV. Planejar, ordenar e coordenar as atividades de defesa da qualidade ambiental no municipio quanto a
gestdo do uso e ocupacéao do solo, em especial da cobertura florestal e das areas de preservacdo permanente;
XXVI. Propor convénios de cooperacdo técnico-cientifica com 6rgdos e entidades nacionais e
internacionais com atuacdo ambiental e florestal, objetivando estabelecer diretrizes técnicas para elaboracéo da
legislacdo ambiental e florestal municipal, acdes na area de meio ambiente e a formacao de quadros técnicos
especializados;

XXVII. Promover eventos e acOes de educacdo e conscientizacdo ambiental e florestal no ambito do ensino

escolar publico ou privado de forma a capacitar a populacdo para o exercicio da cidadania.
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13— Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmi co. Min. Ind. Turismo:

l. Planejar e desenvolver atividades referentes a industria, comércio, agricultura, pecuaria, silvicultura e
demais atividades econbmicas, em parceira com as Secretariais afins, com vistas a promover o
desenvolvimento econdémico;

II.  Elaborar convénios de cooperacdo técnico-cientifica com érgdos e entidades municipais, nacionais e
internacionais;

[ll.  Articular juntamente com as demais secretarias do governo municipal, com 6rgdos municipais, estaduais,
federais, e entidades privadas, nacionais ou internacionais, o desenvolvimento econémico do municipio;

IV. Realizar convénios ou contratos com entidades de ensino e organizacdes sociais, objetivando a realizacao
de estudos e pesquisas relativas ao desenvolvimento econémico;

V. Orientar e coordenar atividades referentes a organizacdo das atividades comercias, industriais e demais
cadeias de producdo do municipio;

VI. Identificar e mobilizar fontes para financiamento que promovam o desenvolvimento econémico;

VIl. Implementar agdes que visem a geracdo de empregos, riqueza e renda;
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VIIl. Manter atualizados os cadastros do comércio, da industria e demais setores de producdo do municipio;

IX. Acolher e analisar os processos de pedidos de incentivo e desenvolvimento para 0 municipio;

X.  Elaborar projetos para politica municipal de desenvolvimento econdmico nas diversas cadeias de
producao local,

XI. Prestar assisténcia técnica ao comércio, a industria, e as demais cadeias de producéao local, divulgando e
orientando sobre as formas de financiamento, promovendo medidas facilitadoras a execucdo de programas e
projetos especificos de desenvolvimento econémico;

XIl. Administrar a politica de fomento econdmico-industrial, comercial, agricultura, e demais cadeias de
producdo, no ambito de sua competéncia, de acordo com as disponibilidades das quotas orcamentarias;

XIll. Oferecer e ampliar programas de divulgacdo de oportunidades a fim de aumentar o desenvolvimento do
comercio, incentivando as iniciativas referentes a industria, e demais cadeias de producédo, desde o pequeno ao
grande produtor;

XIV. Desenvolver projetos para captacdo de recursos nas areas municipal, estadual, federal e entidades
privadas e ndo governamentais;

XV. Elaborar projetos em parcerias publicas privadas, obedecendo as normas vigentes;

XVI. Elaborar projetos com a participacdo das secretarias, 6rgaos do governo municipal, populagéo e iniciativas
privadas;
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XVII. Difundir o Municipio, visando o seu desenvolvimento, através de demonstrativos de suas potencialidades,
levando em consideracdo o conjunto de seus componentes sociais, econdmicos, culturais, educacionais e
politicos;

XVIII. Acompanhar o crescimento econémico do Municipio, analisando e divulgando indices.
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COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

14— Secretaria Municipal de Relacdes Institucionais

l. Planejar, executar e orientar a politica de relacdes do Executivo Municipal com as diversas instituicoes
sociais, politicas, culturais, econémicas e de governo em nivel estadual e federal;

[I.  Assessorar o Chefe do Executivo Municipal em suas relagbes com a Unidao e os outros Estados da
Federacdo, com os Municipios e com o Poder Legislativo Municipal bem como com a sociedade civil e suas
organizacoes;

[lIl.  Assessorar o Prefeito na andlise politica da acdo governamental, prestando-lhe assisténcia em assuntos
referentes a politica e, particularmente, nas relagdes com os demais Poderes;

IV. Promover o entrosamento e a integracédo entre o Poder Executivo, Poder Legislativo e Poder Judiciario e,
inclusive, acompanhar, na Camara Municipal e no ambito estadual e federal, a tramitacdo das proposicdes de
interesse do Poder Executivo;

V. Atrticular-se com os Lideres do Governo e a bancada municipal nas atividades legislativas, assessorando e

informando sobre projetos, como subsidios ao encaminhamento e a votacdo dos mesmos;
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VI. Dar apoio e assessoramento ao Prefeito e articular-se com os demais Secretarios Municipais nos assuntos
e acoes relativos a promoc¢ado da melhoria da qualidade de vida da populacdo, em especial aos cidaddos em
situacdo de caréncia ou risco social e pessoal, conforme o que determina o Artigo 6° da Constitui¢ao;

VII. Assessorar na implantacdo das politicas publicas e sociais de relevancia para a Municipalidade, sugerindo
leis e projetos de interesse nessa area;

VIIl. Propiciar a elaboracdo e o desenvolvimento de Projetos de governanca solidaria nas diversas
comunidades das distintas regides administrativas municipais;

IX. Acompanhar a execucdo dos convénios vinculados as acdes comunitarias celebradas pela Prefeitura
Municipal, com instituicées publicas e privadas;

X. Receber e atender com cordialidade a todos quantos o procurem para tratar junto a si ou ao Prefeito
assuntos de interesse do cidadao ou da comunidade,;

Xl.  Organizar e assistir os foruns, conferéncias, audiéncias de discussfes relacionadas as politicas publicas
municipais;
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15— Agéncia Distrital:

l. Administrar as Agéncias Distritais dos Distritos: de Vila Bela Vista e de Vila Ligacéo do Par§;

[I.  Assistir o Prefeito nas funcdes a atividades politico-administrativa voltadas ao Distrito;

[ll.  Encaminhar a Administracdo direta e indireta as solicitagcdes de emissao de pareceres ou de prestacao de
informacdes sobre assuntos pertinentes ao Distrito;

IV. Coordenar a elaboracao de relatério semestral sobre a situagdo dos Distritos, seus servicos, sugerindo as
medidas que julgar convenientes;

V.  Promover todos os servigos ligados ao Gabinete e servicos em geral delegados pelo Prefeito Municipal;

VI. Executar outras tarefas correlatas.
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16— Instituto de Prev. Social dos Servidores de Dom Eliseu:

| - Captar e administrar recursos;

Il - Assegurar a cobertura de beneficios previdenciarios;

[Il - Analisar, emitir pareceres e homologar sobre as aposentadorias e pensoes;

IV - Acompanhar os processos de pericia médica e readaptacédo funcional;

V - Emitir pareceres técnicos e juridicos sobre processos de pericia médica e de readaptacao;

VI - Processar, elaborar e efetuar a folha de pagamento dos aposentados, pensionistas e dos servidores
publicos municipais afastados por doencas tipicas ocupacionais ou acidente de trabalho;

VIl - Orientar e acompanhar os servidores da ativas, 0os aposentados e pensionistas relativamente aos seus
direitos e deveres;

VIII - Convocar os 6rgaos da administracdo municipal quando necessario para analise de processos.
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17— SAAE — Sistema de Abastecimento de Agua e Esgot  o:

| - Estudar, projetar e executar, diretamente ou mediante contrato com organizagdes especializadas de
abastecimento de agua e esgoto sanitario;

Il - Operar, manter, conservar e explorar diretamente 0s servigcos de agua e de esgoto sanitario;

lIl - Lancar, arrecadar e fiscalizar as tarifas decorrentes dos servi¢os de agua e de esgoto sanitario;

IV - Lancar e arrecadar a contribuicdo de melhoria exigivel em razéo de obras a executar;

V - Promover estudos e pesquisas para o aperfeicoamento de seus servicos e manter intercambio que atuem no
campo de saneamento;

VI - Promover atividades de combate a poluicdo dos cursos de agua do municipio;

VIl - Exercer quaisquer outras atividades relacionadas com os sistemas publicos de agua potavel e esgoto

sanitario, compativeis com sua finalidade.
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